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Introduccion

/

Objetivos especificos

clasificacion documental todas las unidadesen

✓

• Garantizar la correcta 'iritegracion de expedientes.

depbligaciones en materia de transparencia y

3

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) es un instrumento 
fundamental para la organizacion, control, sistematizacion y consulta de los archives 
del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

Su elaboracion responde a un analisis funcional de la estructura organica 
institucional, mediante la identificacion de funciones y atribuciones, administrativas 
que dan origen a la produccion documental. A partir de ello, se establece una 
clasificacion jerarquica estructurada en: Fondo, Seccion, Serie y en su caso 
Subserie, garantizando la organizacion homogenea de los expedientes.

El CGCA permite vincular la documentacion con las funciones que la generan, 
facilitando su localization, consulta, control y adecuada administracion durante todo 
su ciclo vital, contribuyendo a la eficiencia administrativa, la transparencia, I 
rendicion de cuentas y la preservation de la memoria institucional.

• Servir de base para los instrumentos de control archivistico (Catalogo D- 
Disposicion Documental e Inventarios General por Expediente).

• Contribuir al cumplifnienti 
acceso a la informaqionA,

• Organizar (clasificar, ordenar, describir) y vincular los expedientes de archive 
para facilitar su localization a efecto de garantizar el acceso a la information.
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• Estandarizar la 
administrativas.

• Facilitar la gestion, consulta y recuperation de la information.

mSESESP
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Objetivo general
Establecer un sistema de clasificacion archivistica funcional que permita orgariizar, 
controlar y localizar los expedientes generados por las unidades administrativa^ del 
Secretariado Ejecutivo, conforme a sus funciones y atribuciones en apego a la 
normatividad vigente.



Marco Juridico

• Ley General de Archives.

• Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

• Ley General de Proteccion de Dates Personales en Posesion de Sujetos

Obligados.

• Ley General de Responsabilidades Administrativas.

• Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destine final de la

documentacion.

• Guia para la identificacion de series documentales.

• Instructive para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

• Instructive para elaborar el Catalogo de Disposicion Documental.
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Metodologia de elaboracion

1. Identificacion

2. Analisis y agrupacion

3. Jerarquizacion

Organizacion en niveles archivisticos: fondo, seccion, serie y subserie.

4. Codificacion

5. Validation

6. Implementation
V 
tDifusion, capacitacion y aplicacion obligatoria en las unidades administrativ;

7. Seguimiento y actualization

I

Asignacion de claves alfanumericas que permiten identificar y controlar la 
documentation de manera sistematica.

Revision y aprobacion por el Grupo Interdisciplinario, garantizando la pertinenci; 
tecnica y normativa del instrumento.

Supervision permanente para aseg^irar su correcta aplicacion y actualizacion 
conforme a cambios organizacionaies o normativos. /

Clasificacion de la documentacion en categorias homogeneas con base en 
funciones, actividades y asuntos.

Identificar las funciones y atribuciones de las unidades administrativas para 
determinar la production documental.

La integracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica se desarrollo bajo 
un enfoque funcional y normative, considerando las siguientes etapas:
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Glosario

i

6

Actividad archivistica:
Conjunto de procesos tecnicos y administrativos orientados a la gestion documental, 
que comprenden la organizacion, clasificacion, descripcion, conservacion, acceso y 
disposicion final de los documentos de archive.

Archive de concentracion:
Unidad encargada de resguardar documentos transferidos desde los archives de 
tramite, cuya consulta es esporadica y que permanecen en custodia hasta su 
disposicion final.

Archive historico: 7
Unidad que conserva documentos con valores secundarios de caracter evidencial, 
testimonial o informative, destinados a la preservacion de la memoria institucional.
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Area Coordinadora de Archives: /
Instancia responsable de coordinarel Sistema Institucional de Archivos, asi como I 
de promover, supervisar y evaluar et cumplimiento de las disposiciones en materia I 
archivistica. I \ ff

Archive de tramite: \
Unidad responsable de la administracion de documentos de uso cotidiano y active, 
necesarios para el desarrollo de las funciones institucionales.

'Jl \

Acervo documental:
Conjunto organizado de documentos producidos y recibidos por el Secretariado 
Ejecutivo en el ejercicio de sus atribuciones, independientemente de su soporte, 
formato o ubicacion.

A

Archive:
Conjunto organico de documentos producidos o recibidos por una unidad 
administrative en el ejercicio de sus funciones, conservados por su valor 
administrative, legal, fiscal o historico.
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Depuracion documental:
Actividad tecnica orientada a identificar y separar documentos sin valor archivlstico, 
previa a su baja documental, conforme a criterios establecidos.

Disposicion documental:
Determinacion del destino final de los documentos, que puede consistir en su 
conservacion permanente, transferencia o eliminacion.

Clasificacion archivistica:
Proceso mediante el cual los documentos se organizan conforme a las funciones 
atribuciones institucionales, estructurandolos en fondo, seccion, serie y subserie.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA):
Instrument© tecnico que refleja la estructura organica y funcional de la institucion, 
permitiendo la organizacion sistematica de la documentacion.

Areas operativas de archive:
Unidades que integran el Sistema Institucional de Archives: correspondencia, 
archive de tramite, archive de concentracion y, en su caso, archive historico.

Baja documental:
Proceso tecnico mediante el cual se eliminan los documentos que han concluido su 
vigencia documental y carecen de valores secundarios, conforme a la normatividad 
aplicable.

Catalogo de Disposicion Documental (CDD):
Instrumento de control archivlstico que establece los valores documentales, plazos 
de conservacion y destino final de las series documentales.

Ciclo vital del documento:
Etapas por las que atraviesan los documentos desde su produccion o recepcion 
hasta su disposicion final (archivo de tramite, concentracion e historico).
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Expediente: \
Unidad documental integrada por uno o\varies documentos relacionados entre si / 
por un mismo asunto, tramite o funcion.
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Inventario general: \
Instrumento de consulta que describe los expedientes existentes en los archivos\de 
tramite, facilitando su control y localizacion. \

Legajo:
Conjunto de documentos agrupados fisicamente que corresponden a un misi 
asunto o expediente. /

Metadatos: \
Datos estructurados que descrityen el contexto, contenido, estructura y gestion de 
los documentos de archive.

Inventarios documentales:
Relacion sistematica de expedientes que permite su identificacion, localizacion 
control, incluyendo inventarios de tramite, transferencia y baja documental.

Instrumentos de control archivistico:
Herramientas tecnicas que permiten regular la organizacion, conservacion y destin 
de los documentos, como el CGCA y el CDD.

Fondo documental:
Conjunto de documentos producidos organicamente por una institucion en el 
ejercicio de sus funciones.

Gestion documental:
Conjunto de procesos que regulan la produccion, organizacion, acceso, consulta, 
conservacion y disposicion final de los documentos de archive.

Instrumentos de consulta archivistica:
Herramientas que permiten la localizacion y acceso a la documentacion, tales como 
inventarios documentales.

Foja:
Unidad fisica de registro documental equivalente a una hoja, utilizada para el control 
y foliado de expedientes.
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Plazo de conservacion:
Periodo durante el cual los cieC 
tramitey concentracion, deacuei

ntos deben resguardarse en los archives de 
:on sus valores documentales.
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Valores primarios:
Aquellos que poseen los documentos durante su uso active, relacionados con 
funciones administrativas, legales o fiscales.

Valores secundarios:
Aquellos que justifican la conservacion permanente de los documentos por si 
historico, evidencial o informative.

Subserie documental:
Subdivision de una serie que agrupa documentos con caracteristicas especificas 
dentro de una misma funcion.

Sujetos obligados:
Entidades publicas responsables de cumplir con la normatividad en materia de 
archives, transparencia y acceso a la informacion.

Seccion:
Division del fondo documental que corresponde a una funcion o area administrativa.

Serie documental:
Conjunto de expedientes producidos de manera continua en el ejercicio de una 
misma funcion o actividad institucional.

Transferencia documental:
Proceso mediante el cual los documentos se trasladan de un archive de tramite a 
uno de concentracion, o de este al historico, conforme a su ciclo vital.

Valor documental:
Condicion que determine la importancia de los documentos, basada en sus valores 
primarios (administrative, legal, fiscal) y secundarios (historico, evidencial o 
informative).
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Vigencia documental:
Periodo durante el cual los documentos conservan sus valores primarios y debei 
permanecer en los archives institucionales.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES COMUNES

SECCIONSERIE

LEGISLACION10

ASUNTOSJURIDICOS20

PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION30

40 RECURSOSHUMANOS

50 RECURSOS FINANCIEROS

RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA60

70 SERVICIOS GENERALES

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION80 I

COMUNICACION SOCIAL90

CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS10C

PROGRAMACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS110

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION120
/

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS130

0✓

r
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CODIGO SERIE

/

CODIGO SECCION

2C

1

SECCIONSERIE

12

3C 12 1
12 2

18
/

I

SUB­
SERIE

SUB- 
SERIE

SUB- 
SERIE

m SESESP I/
’SWF SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISI EM A *

U«A RUIVA NlttOIIA STATAL DE SEGURIDAD PUBLICA

3C 

3C

3C
3C

______ CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES COMUNES 

CODIGO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES COMUNES 
SERIE

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES COMUNES 

SECCION

2C
2C
2C
2C
2C

1C
1C
1C
1C
1C
1C
1C
1C

7
15
15
15
15
15
15

PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION_______ >

INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y
LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS______________

MANUAL DE ORGANIZACION___________________________________
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION ,

LEGISLACION___________________________________________
REGLAMENTOS__________________________________________
COMITE DE CONTROL INTERNO ~

COMITE DE ADMINISTRACION DE RIESGOS___________________
COMITE DE ETICA E INTEGRIDAD____________________________
COMITE DE AUDITORIA ~

COMITE DE IGUALDAD DE GENERO__________________________
COMITE DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION

ASUNTOS JURIDICOS

DISPQSICIQNES EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS
CERTIFICACION DE DOCUMENTOS________________
ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES
JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA
DELITOSY FALTAS

1
4
7
8
17

1
2
3
4
£
6

<7/ L'l/
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES COMUNES

CODIGO SECCIONSERIE SUB­

SERIE

40 RECURSOS HUMANOS

40 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS1

40 2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS

HUMANOS

ESTRUCTURA ORGANICA40 2 1

EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL40 3

40 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS4

ALTAS40 4 1

40 2 BAJAS4

NOMINA DE PAGO DE PERSONAL40 5 A
40 8

40 9 CONTROL DISCIPLINARIO

40 ACTAS ADMINISTRATIVAS9 1

EXTRANAMIENTOS40 9 2

40 20
7

40 21

ELTRABAJO

RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS DE TRABAJO, 
SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES AL SERVICIO DEL 
ESTADQ, CONDICIONES LABORALES)_______________________
SERVICIOS SOCIALES, CULTURALES Y SEGURIDAD E HIGIENE EN

TLAXCALA
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CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS, 
LICENCIAS, INCAPACIDADES, INCIDENCIAS, ENLACES DE \

TRABAJO Y LISTA DE ASISTENCIA
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SECCIONSERIE

1

SECCIONSERIE

CODIGO SECCIONSERIE SUB­

SERIE

7C SERVICIOS GENERALES

7C CONTROL DE PARQUE VEHICULAR13

7C CONTROL DE COMBUSTIBLE14
J

\

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHMSTICA DE FUNCIONES COMUNES

SUB­
SERIE

SUB­
SERIE

6C
6C
6C
6C
6C
6C
6C
6C

5C
5C
5C
5C

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHMSTICA DE FUNCIONES COMUNES 

CODIGO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHMSTICA DE FUNCIONES COMUNES 

CODIGO

3
16
21

2
3

RECURSOS MATERIALES Y OBRAS PUBICAS_______
ADJUDICACION DIRECTA________________________
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
EXCEPCIONES DE LEY___________________________
ADQUISICIONES (REQUISICIONES)________________
CONTROL DE CONTRATOS
ARRENDAMIENTOS
INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES

RECURSOS FINANCIEROS_____________________
CASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL~ 

AMPLIACIONES / REDUCCIQNES DE PRESUPUESTO 
PENAS CONVENCIONALES

_3_
_3_
3_
4
6

. 15
17
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SECCIONSERIE

3

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES COMUNES

CODIGO SECCIONSERIE

CONTROL ¥ AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS10C

IOC 14 DECLARACIONES PATRIMONIALES

ENTREGA- RECEPCIONIOC 15

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES COMUNES

CODIGO SECCIONSERIE SUB­

SERIE

PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS11 C

11 C 4

EVALUACION

11 C 19 INDICADORES

11 C 20
/

/

*

SUB­
SERIE

SUB­
SERIE

INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD

8C
8C

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES COMUNES 

CODIGO

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
NORMATIVIDAD TECNOLOGICA

k SESESP
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCH IVISTIC A DE FUNCIONES COMUNES

CODIGO SECCIONSERIE

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION12C

DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION12C 1

COMITE DE INFORMACION (COMITE DE TRANSPARENCIA)12C 5

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION12C 6

12C PORTAL DE TRANSPARENCIA7

CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA12C 8

CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL12C 9

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHMSTICA DE FUNCIONES COMUNES

CODIGO SECCIONSERIE SUB­

SERIE \

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS13C

13C 1

13C 2 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS

13C 3 UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS

13C 4

13C 5

13C 6 OCUMENTALES

r1A V

16

SUB­
SERIE

__________________________________________ _____________ \
DISPOSICIONES EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVO!

k SESESP
’r secretariado ejecutivo del sistema 
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

INSTRUMENTOS ARCHMSTICOS 
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13C BAJAS DOCUMENTALES7

CONSERVACION Y PRESERVACION13C 8

13C REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS9

SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SiSTEMA 
ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA
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VINCULACION ARCHMSTICA13C 12

DIFUSION13C 13
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FUNCIONES SUSTANTIVAS
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHMSTICA DE FUNCIONES SUSTANTIVAS

CODIGO SECCION

COORDINACION INTERINSTITUCIONAL Y SEGUIMIENTO DE ACUERDOS ENIS

MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA

ADMINISTRACION Y GESTION DE RECURSOS FEDERALES2S

3S MEJORA REGULATORIA

CONTROL, COMANDO, COMUNICACIONES, COMPUTO, COORDINACION E4S

INTELIGENCIA.

5S EVALUACIONES DE CONTROL DE CONFIANZA

6S REPUVET

SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA 
» ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA
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7S REGISTROS NACIONALES

PREVENCION SOCIAL8S

OPERACIONES DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION9S
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES SUSTANTIVAS /

DESPACHO

CODIGO SECCIONSERIE

COORDINACION INTERINSTITUCIONAL YSEGUIMIENTO DE ACUERDOSIS

EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA

INSTRUMENTOS JURIDICOS CONTRAIDOS EN LOS TRES ORDENES DEIS 1

GOBIERNO EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES SUSTANTIVAS /

SEGUIMIENTO ADMINISTRACION Y COORDINACION DEL FONDO DE APORTACIONES Y APOYO

ESTATAL PARA LA SEGURIDAD PUBLICA

CODIGO SECCIONSERIE

ADMINISTRACION Y GESTION DE RECURSOS FEDERALES2S

2S 1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FEDERALES

2S ADECUACIONES PRESUPUESTALES (REPROGRAMACIONES)2

PROFESIONALIZACION YCAPACITACION DE LOS RECURSOS FEDERALES2S 3

2S 4

2S EVALUACIONES A LOS RECURSOS FEDERALES5

2S VERIFICACIONES DE GABINETE6

CODIGO SERIE
I3S

3S 1

20

INFORMES Y REPORTES AL SESNSP (SECRETARIADO EJECUTIVO DEL

SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA)

I 
t

TORIA\

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES SUSTANTIVAS / 
PLANEACION_

SECCION
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHMSTICA DE FUNCIONES SUSTANTIVAS /

CODIGO SECCIONSERIE SUB-SERIE

4S

4S 1 CALLE 9-1-1

4S 1 2 CADA 0-89

4S 1 VIDEO-VIGILANCIA3

4S 2 INFORMES DE CALIDAD DE LA LLAMADA, TIEMPO DE ARRIBO

4S 2 1 EVALUACIONES DE CALIDAD

PROCESOS DE CERTIFICACION4S 2 2

4S SISTEMAS E INFRAESTRUCTURA3

4S 3 1

4S 3 2

4S 3 3

4S 3 4 1
4S 3 5

4S 4

4S 4 1

4S 4 2

4S 5

AGION DISTICA4S 5 1

21

\

CONTROL, COMANDO, COMUNICACIONES, COMPUTO, 

COORDINACION E INTELIGENCIA.

1

C5 MOVIL, TORRE, DRONES, ARCOS DETECTORES DE METAL 7^ 

BANDAS MAGNETICAS 
RADIO COMUNICACION

4 kSESESP ‘
IIKX/* SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMAj 
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CONTROL, COMANDO, COMUNICACIONES, COMPUTO, COORDINACION E INTELIGENCIA \

MANTENIMIENTO A POLIZAS DE SERVICIOS, SITIOS, PLANTAS DE 
EMERGENCIA, TORRES, UPS, BAKBONE, TELEFONIA, 
VIDEOVIGILANCIA__________________________________ i

MANTENIMIENTO APLICATIVO, CAD 089, GRABADOR DE \ 
LLAMADAS, MITIGACION DE LLAMADAS, MILESTON, MAPINFO, 
APP 9-1-1 Y AVAYA____________________________________
PROYECTOS EN MATERIA DE VIDEO-VIGILANCIA, TELEFONIA, 
SITIOS DE REPETICIQN Y C2___________________________
BOTONES (DE PANICO, DE OXXO, NEGOCIO SEGURO, SOS)

$ i

MANTENIMIENTO A EQUIPO DE RADIO COMUNICACION 
(REVISION, INSTALACION, REPARACION, REUBICACION, 
ENTREGA DE EQUIPOS Y MQNITOREO DE RED LTEY TETRAPOL) 
RESpUARDO DE EQUIPOS DE RADIO COMUNICACION Y 
TELEFONIA (LTE, TETRAPOL Y AVAYA)______________________

ANAi,ISISE INTELIGENCIA

INFO



CODIGO SECCIONSERIE

5S EVALUACIONES DE CONTROL DE CONFIANZA

REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DE EVALUACIONES5S 1

5S 2 COMUNICADOS/AVISOS DE EVALUACIONES

5S INFORMES EN MATERIA DE CONTROL DE CONFIANZA3 I

5S RESPUESTAS EN MATERIA DE CONTROL DE CONFIANZA4

VALIDACION DOCUMENTAL5S 5

PROGRAMACION/ REPROGRAMACION DE EVALUACIONES5S 6

CANCELACION DE EVALUACIONES5S 7

REVISION DE EXPEDIENTES DE EVALUACION5S 8

NOTIFICACION DE ESTATUS5S 9

NOTIFICACION DE RESULTADOS5S 10

NOTIFICACION DE CUP5S 11

5S 12

/ 22 4
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHMSTICA DE FUNCIONES SUSTANTIVAS DEL

CENTRO ESTATAL DE INFORMACION (REPUVET)

CODIGO SECCIONSERIE

6S REPUVET

MODULOS REPUVET6S 1

6S SIMOPO ALTAS/BAJAS/ACTUALIZACIONES/REPORTES2

CANCELACION/CONCILIACION DE CONSTANCIAS DE INSCRIPCION6S 3

6S 4 INFORMES/REPORTES REPUVET

6S 5 SISTEMA DE ARCOS DE MONITORED DE MOVILIDAD VEHICULAR

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHMSTICA DE FUNCIONES SUSTANTIVAS DE

REGISTROS NACIONALES

CODIGO SECCIONSERIE

7S REGISTROS NACIONALES

7S CONSULTAS EN BASES DE DATOS1

BASES DE DATOS DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION7S 2

7S 3 CUENTAS DE USUARIOS

7S REGISTRO DE PERSONAL DEL SESESP4

7S 5 EMPRESAS DE SEGURIDAD PRIVADA

7S INFORME POLICIAL HOMOLOGADO/REGISTRO NACIONAL DE6

DETENCIONES

7S 7 INFORME/DE ESTADO DE FUERZA (LISTADO NOMINAL, ALTAS Y BAJAS D

PERSONALMUNICIPAL)

7S 8 CAPACITAC N DE REGISTROS NACIONALES

SOPORTE TK7S 9 ICQ, ECTIVIDAD Y EQUIPAMIENTO Z

SESESP /
SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA 

... ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA

TLAXCALA
UNA NUEVA HISTORIA 

2021 - 2027
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7S 10

CODIGO SECCIONSERIE

PREVENCION SOCIAL8S

8S 1
8S 2

8S 3

8S 4

8S 5

8S JUVENTUDES EN RIESGO6

8S 7 REDES DE MUJERES

8S 8 DESARME VOLUNTARIO

8S 9 REDES CIUDADANAS

8S 10

8S 11

£

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES SUSTANTIVAS DEL 
CENTRO ESTATAL DE PREVENCION SOCIAL

SISTEMA DE IDENTIFICACION MULTIBIOMETRICO (SIM)

CODIGO DE IDENTIFICACION BIOMETRICA (CIB)

CONSEJO DE SEGURIDAD CIUDADANA MUNICIPAL

CENTRO NACIONAL DE PREVENCION DEL DELITO Y PARTICIPACION 
CIUDADANA (CNPDYPC)

PROGRAMA ESTATAL DE LA VIOLENCIA Y LA DELINCUENCIA
ACCIONES DE PREVENCION SOCIAL ~

PLATICAS DE PREVENCION ~~

JORNADAS DE DIFUSION
ESPACIOS PUBLICOS =

m SESESP
SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA

............... ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA

TLAXCALA
UNA NUEVA HISTORIA 

2021 - 2027

2.



CODIGO SECCIONSERIE

OPERACIONES DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION.9S

RESPUESTA A INCIDENTES Y PRESERVACION DE EVIDENCIA DIGITAL9S 1

RECEPCION Y REGISTRO DE INCIDENTES9S 1 1

ANALISIS, CONTENCION Y DESACTIVACION9S 21

PRESERVACION DE EVIDENCIA DIGITAL9S 1 3

9S 1 4

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONTINUIDAD OPERATIVA.9S 2

POLITICAS Y ESTRATEGIAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION9S 2 1

9S 2 2

PRODUCCION DE INTELIGENCIA Y CIBERINTELIGENCIA.9S 3

PROCESAMIENTO DE INFORMACION INSTITUCIONAL9S 3 1

PRODUCTOS DE INTELIGENCIA OPERABLES9S 3 2

ANALISIS PREDICTIVO Y RASTREO DE CAPACIDADES9S 3 3

9S 4

9S 4 1

INTERCAMBIO SEGURO DE INFORMACION9S 4 2

POLlflCA Y ESTRATEGIA ESTATAL DE CIBERSEGURIDAD.9S 5

NO DE ESTRATEGIA ESTATAL9S DI5 1

t CIBERSEGURIDAD CIUDADANA9S POLn ICA ESTAT5 2

25

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE FUNCIONES SUSTANTIVAS DE 
OPERACIONES DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

SUB 
SERIE

OPERACION Y GOBERNANZA DEL CENTRO ESTATAL DE RESPUESTA A 
INCIDENTES

CONTINUIDAD DE OPERACIONES DE TECNOLOGIAS DE LA 
INFORMACION

OPERACION E INSTRUMENTACION TECNOLOGICA PARA 
INTERCAMBIO SEGURO DE INFORMACION.

OPERACION DE PLATAFORMAS Y SERVICIOS DE TECNOLOGIAS DE 
INFORMACION

Jv

TLAXCALA
UNA NUEVA HISTORIA 

2021 - 2027

SESESP
SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA

.. ..<» ....... ESTATAL DE SEGURIDAD PLIBLICA



ACCIONES DE FORTALECIMIENTO SECTORIAL9S 5 3

9S 6

MEDIDAS DE SEGURIDAD PARA INFRAESTRUCTURAS CRITICAS9S 6 1

MARAS DE RIESGOS9S 6 2

PREVENCION, ATENCION Y RESPUESTAS A ATAQUES CIBERNETICOS9S 6 3

COORDINACION INTERINSTITUCIONAL EN CIBERSEGURIDAD.9S 7

COORDINACION CON ENTES PUBLICOS Y MUNICIPIOS9S 7 1

COORDINACION CON INICIATIVA PRIVADA9S 27

9S 8

ADQUISICION DETECNOLOGIAS ESPECIALIZADAS9S 8 1

DESARROLLO Y NORMALIZACION TECNOLOGICA9S 8 2

9S 8 3

9S 9

CRITERIOSTECNICOS9S 9 1

APLICACIONES YTECNOLOGIAS DE VANGUARDIA9S 9 2

MONITOREO, PRONOSTICO Y MEDICION DE RIESGOS9S 9 3

CUMPLIMIENTO NORMATIVO, AUDITORIA Y ARMONIZACION LEGAL9S 10

ARMONIZACION LEGAL EN CIBERSEGURIDAD9S 10 1

9S 10 2

9S 11

S DE CULTUPROGRAI DE CIBERSEGURIDAD9S 11 1

RTIFICACION9S CAPACI Ol11 2 /

:6

GESTION DE RIESGOS E INFRAESTRUCTURAS CRITICAS DE 
INFORMACION.

DESARROLLO, ADQUISICION Y EVALUACION DE TECNOLOGIAS 
ESPECIALIZADAS.

IMPLEMENTACION DETECNOLOGIAS DE PUNTA DE
CIBERSEGURIDAD

AUDITORIA Y CUMPLIMIENTO DE POUTICAS DE SEGURIDAD D 
INFORMACION

formaoi6n,culturaycertificacion ENCIBERSEGURID^

TLAXCALA
UNA NUEVA HISTORIA 

2021 - 2027

SESESP ;
SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISVELy

VIA IVIVA NISTOIIA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA If

DESARROLLO TECNICO, MONITOREO Y MEDICION DE RIESGOk
TECNOLOGICOS. '



9S 12

CONVENIOS DE COLABORACION TECNOLOGICA9S 12 1

9S 12 2

9S 13

VINCULACION PARA INVESTIGACION, TRANSFERENCIA 
TECNOLOGICA E INNOVACION.

PROYECTOS DE TRANSFERENCIATECNOLOGICA E INVESTIGACION 
APLICADA

FORTALECIMIENTO DE CIBERSEGURIDAD EN SECTORES EXTERNOS 
ESTRATEGICOS.

SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA 
. ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA

TLAXCALA
UNA NUEVA HISTORIA 

2021 - 2027

SESESP



Conclusion

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica fue elaborado conforme a 
la normatividad vigente en materia de archives y validado per las instancias 
competentes, come instrumento rector para la organizacion documental 
Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

Su aplicacion es obligatoria para todas las unidades administrativas, siendo 
responsabilidad de cada una de ellas garantizar su correcta implementacion^ asi 
como del Area Coordinadora de Archives supervisar su cumplimiento y 
actualizacion.

TLAXCALA
UNA NUEVA HISTORIA 

2021 - 2027

m SESESP
SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA 
ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA
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k

•n r

NOMBRE CARGO FIRMA

ARIANA GARZON DfAZ

GERARDO BUCIO VERGEL

DIRECTOR JURlDICO

20
’i

VICTOR FRANCO
BARRADAS HERNANDEZ

MAYRA VAZQUEZ 
VELAZQUEZ

COLUMBA IBETH SANCHEZ 
GARClA

ALEJANDRO CANALES 
CRUZ

LUZ GENESIS MARTINEZ 
VIVEROS

Angel ricardo
CONTRERAS SANTAMARIA

DAVID EDUARDO ORDONEZ 
ANTA

LILIANA NEILE GONZALEZ 
GARClA

MARIBEL CEREZO 
HERNANDEZ

MAXIMINO HERNANDEZ 
PULIDO

TITULAR DE LA UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

DIRECTORA DE SEGUIMIENTO, 
ADMINISTRAClON Y 
coordinaciOn DEL FONDO DE 
APORTACIONES Y APOYO 
ESTATAL PARA LA SEGURIDAD 
PUBLICA

DIRECTORA DEL CENTRO 
ESTATAL DE EVALUAClON 
Y CONTROL DE CONFIANZA
ENCARGADO DE LA DIRECCION 
DEL CENTRO DE CONTROL, 
COMANDO, COMUNICACIONES, 
COMPUTO, COORDINAClON E 
INTELIGENCIA

DIRECTOR DEL CENTRO 
ESTATAL DE PREVENClON 
SOCIAL

SECRETARIO EJECUTIVO 
DEL SISTEMA ESTATAL DE
SEGURIDAD PUBLICA

DIRECTORA DEL ARCHIVO 
GENERAL E HISTORICO 
DEL ESTADO DE TLAXCALA

4
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DIRECTOR DE PLANEACI^N

DIRECTOR DE
OPERACONES DE 
TECNOLOGiAS DE LA 
INFORMACldN__________
JEFA DE DEPARTAMENTO 
DE PLANEAClON Y 
ARCHIVO

SESESP
'!<■ SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA 

... .«»■»«>■>.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHMSTICA DEL SECRETARIADO EJECUTIVO 
DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA

DIRECTORA DEL CENTRO 
ESTATAL DE INFQRMAClON


